Eerste keer inloggen in Mijn Youforce AYG.

Om voor de eerste keer in te loggen in Mijn Youforce ga je eerst je account activeren en daarna een multifactor

authenticatie instellen.

Stap 1: Klik op de link in de mail om jouw account te activeren. o YOU Force

Geen mail ontvangen? Controleer dan eerst de spam box (map

ongewenste e-mails). Let op: de link is 7 dagen geldig. Als de link

verlopen is, kun je contact opnemen met de beheerder van Youforce. Mazk jouw account aan

Stap 2: Bepaal je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op Bepaal je gebruikersnaam en wachtwoord. Je
wachtwoord moet bestaan uit 8 of meer tekens.
Account aanmaken.

Stap 3: Gelukt! Jouw account is aangemaakt. Klik op Verder. Gebruikersnaam

Stap 4: Login met de zojuist aangemaakte gebruikersnaam en Rudijansen @onyouforce.com

wachtwoord. Het is van belang dat je de volledige gebruikersnaam

invoert (inclusief @onyouforce.com). Je hebt zojuist ook een mail Wachtwoord

........ | ]
Stap 6: Klik op Volgende om jouw multi factor authenticatie

pieselen
ccount aanmaken
Stap 7: Je kunt nu zelf kiezen welke authenticator je wilt gebruiken.

Met de QR-code kun je de Visma Authenticator-app downloaden.

ontvangen waarin jouw volledige gebruikersnaam vermeld staat.

Klik op Volgende.

Stap 5: Vul jouw wachtwoord in en klik op Inloggen.

Wil je een andere authenticator gebruiken? Klik dan op ‘Gebruik een
andere autenticator-app’. Klik op Volgende nadat je de app op je

apparaat hebt geinstalleerd.
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Stap 8: Open de gekozen authenticator-app, klik op het plusje en scan de QR-code op je scherm. Lukt het

scannen niet met je telefoon? Vul dan de handmatige code in.
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Stap 9: Klik op afhankelijk van jouw keuze op Volgende of Accepteren.
Stap 10: De optie is nu toegevoegd in de authenticator-app voor jouw Onyouforce account.

Stap 11: Vul dan de 6 cijferige code uit de microsoft authenticator app en klik op Volgende.
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Stap 12: Deze stap is optioneel, wil je dit niet klik op Volgende en ga naar stap 14. Vul jouw telefoonnummer
in en klik op Volgende.

Stap 13: Vul de verificatiecode in die je hebt ontvangen in een sms op het zojuist doorgegeven
telefoonnummer en klik op Volgende.

Stap 14: Sla de back-up code op, vink het vinkje aan en klik op Volgende.

Stap 15: Gelukt! Je hebt jouw multi factor authenticatie ingesteld. Klik op Volgende en Mijn Youforce wordt
geopend.



